Ochrana oznamovatelii — Stredni uméleckoprimyslova skola Karlovy Vary, prispévkova organizace

STREDNI
UMELECKOPRUMYSLOVA
SKOLA

KARLOVY VARY

Ochrana oznamovateltl

C.j.: SUPSKV/2023/0831
Vypracovala: Lucie Loulovd
Smérnice nabyva platnosti od dne: 1.8.2023
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.8.2023

Obecna ustanoveni
V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava
Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zdkonem ¢. 171/2023 Sb., o
ochran¢ oznamovateld zavadi $kola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem ¢. 8 Smérnice EU zpisoby a
pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

1. Piisobnost a zasady smérnice

a) Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatelti protipravniho jednani. Vytvaii vnitini
oznamovaci systém jako bezpecny postup pro piijimani a Setfeni ozndmeni.

b) Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neur€itou, je zavazna pro vSechny zaméstnance
organizace, ti sni byli seznameni prokazatelnym zplisobem. Smérnice je trvale pfistupna vSem
zameéstnanciim zpusobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam v dob¢ provozu $koly na podatelné
Skoly a také zpisobem umoznujici dalkovy prfistup.

€) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a Setfeni 0znameni, véetné
postupil pro ochranu osobnich tdaji oznamovateld, zavést bezpecné néstroje pro piijimani oznameni,
zvysit povédomi zaméstnancii a dalSich osob 0 moZnosti zabranit protipravnimu jednani.

2. PrisluSnost
(1) Prislusnad osoba pfijima a vyfizuje oznameni, které podal zaméstnanec organizace nebo osoba
vykonavajici v organizaci dobrovolnickou ¢innost, odbornou praxi nebo staz (dale jen ,,oznamovatel®).
(2) Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doSlo nebo ma dojit
u organizace, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem
zaméstnani, dobrovolnické ¢innosti, odborné praxe nebo staze v organizaci a které

a) ma znaky trestné¢ho ¢inu,
b) ma znaky ptestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon 100 000 K¢,

) porusSuje zakon o ochran¢ oznamovatell nebo
d) porusuje jiny pravni piedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti

1. finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich produktt
a finan¢nich trha,

2. dané z pfijmi pravnickych osob,
3. pfedchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
4, ochrany spotiebitele,
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5 souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

6. bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

7. ochrany zivotniho prostiedi,

8 bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,

9. radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10.  hospodaiské soutéze, verejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

11.  ochrany vnitiniho potadku a bezpecnosti, zivota a zdravi,

12.  ochrany osobnich udaji, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systémil,

13.  ochrany finan¢nich z4jmt Evropské unie, nebo

14.  fungovani vnitiniho trhu vcetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle prava
Evropské unie.

(3) Oznameni obsahuje tdaje o jménu, piijmeni a datu narozeni, nebo jiné tidaje, z nichZ je mozné dovodit
totoznost oznamovatele; ma se za to, ze udaje o totoznosti oznamovatele jsou pravdivé. Oznameni
nemusi obsahovat udaje podle véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiz totoznost je piislusné osobé
znama.

(4) Za oznameni podle odstavce 1 se nepovazuje ¢ast oznameni, ktera obsahuje
a) informace, jejichZ oznameni by mohlo bezprostfedné ohrozit

1. svrchovanost, izemni celistvost a demokratické zaklady Ceské republiky,

2. vnitini potradek a bezpecnost,

3. ve veétsim rozsahu Zivoty a zdravi osob,

4. ochranu informaci o vefejnych zakazkéach v oblasti obrany nebo bezpecnosti, ledaze je zadavani
téchto zakéazek upraveno predpisem Evropské unie,

5. plnéni mezinarodnich zdvazkl v oblasti obrany,

6. vyznamné bezpec¢nostni operace,

7. bojeschopnost ozbrojenych sil Ceské republiky, nebo

b) informace o &innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky,
C) jejichz oznameni by piedstavovalo poruSeni povinnosti zachovavat mléenlivost duchovnich

d)
e)

f)

Vv souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava obdobného zpovédnimu tajemstvi.

3. Zakladni ustanoveni

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o poruSovani
prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat ozndmeni pisemné (elektronicky 1
v listinné podob¢), nebo ustné — osobné (v piiméiené 1huteé) i telefonicky.
Praci nebo jinou obdobnou c¢innosti se pro ucely této smérnice rozumi zaméstnani, samostatna
vydéle¢nd cinnost, dobrovolnicka ¢innost, odbornd praxe, stdz, nebo vykon prav a povinnosti
vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek, sluZzeb, stavebnich praci nebo
jiného obdobného plnéni, také uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.
TotoZnost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tietim osobam, s vyjimkou dozddani ze strany organt Cinnych v trestnim fizeni ¢i
dal$ich vyjimek stanovenych zakonem.
Oznamovatelé jsou zdkonem chranéni pred odvetnym opatfenim.
Odvetnym opatienim se rozumi jednani, které bylo vyvolano ozndmenim a které oznamovateli mtze
zpusobit 4jmu.
Odvetnym opatienim je zejména
- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu urcitou,
- zruSeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni

¢innosti,
- odvolani z mista vedouciho zaméstnance,
- uloZeni karného opatfeni nebo kazenského trestu,
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9)

h)

)

- snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepiiznani osobniho pfiplatku,
- pfteloZeni nebo pfevedeni na jinou praci,
- pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyzadovani lékaiského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,
- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

- zasah do prava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

- osoba, kterd poskytla pomoc pii zjistovani informaci, které jsou obsahem ozndmeni, podéani
oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,

- osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

- osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného Cinu nebo ptestupku, dale
jednani porusujici pravni ptedpis upravujici urCité vymezené oblasti (napf. dané z pfijmi
pravnickych osob, zaddvani vefejnych zakéazek, hospodaiskd soutéz, zpracovani osobnich Udaji,
zivotni prostiedi, ochrany spotiebitele a dalsi zdkonem taxativné vymezené oblasti.

Ptislusnou osobou Vv organizaci je zletila, pln¢ svépravna a bezithonna osoba zodpovédna za piijimani
a posuzovani oznameni. TotoZnost pfislusné osoby, jeji e-mailova adresa a telefonni ¢islo jsou
zvetejnény zptsobem umoziujicim dalkovy piistup - na webovych strankach skoly. Spolu s tim jsou
na ufedni desce zvetejnény také informace o implementaci problematiky ochrany oznamovatelt (viz
ptiloha €. 1).

Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informacni bezpecnost, zajiSténi anonymniho dialogu
s oznamovatelem a jeho ochrana.

4. Zpusob podani oznameni

Oznamovatel miiZze podat oznameni:

a)
b)

a)
b)

c)

d)
e)

vnitfnim oznamovacim systémem, ktery skola zfidila,
prostiednictvim Ministerstva spravedInosti.

4. Oznameni je moZné podat prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému
pisemné, V listinné podobé predat osobné,
pisemné¢ prosttednictvim postovnich sluZzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem s doruc¢enkou,
pisemné elektronicky zaslanim na zvlast pro tyto ucely zfizenou e-mailovou adresu, k niz ma
pfistup pouze piislusna osoba whistleblowing@supskv.cz,
ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s prislusnou osobou si domluvi misto a termin.
ustné telefonicky, na telefon ¢. 776 030 098.

Pti podani oznameni Gstni formou mé ptisluSnad osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku nebo ptepis
ustniho oznameni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

Informace o moznosti podani Skola uvetejiiuje zpisobem umoznujicim dalkovy piistup.

U vSech zpisobli podani piisluSna osoba zajisti elektronickou evidenci zdkonem taxativné stanovenych
udaji: datum pfijeti ozndmeni, jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele, jsou-li
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tyto udaje ptislusné osobé znadmy, shrnuti obsahu oznameni a identifikaci osoby, proti které ozndmeni
smétovalo, je-li prislusné osobé jeji totoznost znama, datum ukonceni posouzeni diivodnosti ozndmeni
prislusnou osobou nebo posouzeni oznameni povéfenym zaméstnancem a jejich vysledek. Pokud je to
mozné, pro ziskani udaji vyuZzije formulaf uvedeny v pfiloze €. 1 této smérnice.

5. Prislu$na osoba po prijeti oznameni

a) dodrzuje zdkonem ptedepsany postup a lhity,

b) pii osobnim pievzeti oznameni je ptijmout nejdéle do 14 dnd, kdy o to oznamovatel pozadal,

C) vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dnti ode dne, kdy oznameni pfijala,

d) zajisti, aby oznameni obsahovala zdkonem stanovené udaje,

e) 30 dnl posoudi diivodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve slozit&jsich ptipadech
muze tuto lhitu prodlouzit o dalSich 30 dnii, nejvyse vSak dvakrat,

f) osobni oznameni osobné musi pfislusna osoba pfijmout v pfiméfené 1hité, ne delsi 30 dnd,

g) postupuje nestranng,

h) muze v ptipad¢ nejasnosti konzultovat oznameni se svym zfizovatelem, tj. Krajskym ufadem Karlovy
Vary

1) zachovava mlcenlivost,

J) v ptipadé duvodného oznameni navrhuje povinnému subjektu opatieni k naprave,

K) pokud oznadmeni posoudi jako nedivodné, bez zbyte¢ného odkladu o tom vyrozumi oznamovatele,
pouci jej o pravu podat oznadmeni u organu vetejné moci,

I) pokud oznameni posoudi jako divodné, navrhne povinnému subjektu opatifeni k napravé
protipravniho vztahu,

m) zajist'uje pripadnou komunikaci s ministerstvem spravedInosti,

n) navrhuje uplatnéni piipadnych postiht

0) archivuje oznameni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele
a) Organizace technickymi a organizacnimi prostiedky zajisti, aby se s podanymi oznamenimi mohla
seznamovat pouze ptisluSnd osoba. Ta nesmi poskytnout Zadné tieti osobé informace, které by mohly
zmafit nebo ohrozit G¢el ozndmeni.
b) Pokud ma pfislusna osoba povinnost informaci o totoznosti oznamovatele poskytnout organim
vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale o tom musi byt predem informovan.
¢) Zpracovani osobnich daju je provadéno v souladu s platnou pravni Gpravou, zejména se zakonem ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, v platném znéni a pravidel GDPR. Osobni daje nepodstatné
pro zpracovani konkrétniho ozndmeni, nebudou evidovény a bez odkladu vymazéiny. Pokud to bude
mozné, tyto udaje budou anonymizovany.

7. Evidence oznameni

Pfislusna osoba v elektronické podobé vede evidenci tdaji o pfijatych oznamenich a to v rozsahu:

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichz je mozné

odvodit totoznost oznamovatele, jsou-li ji tyto idaje znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace dotéené osoby, je-li ji jeji totoznost znama,

d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti oznameni prislusnou osobou a jeho vysledek,

€) navrzena a piijata preventivni nebo napravna opatieni.
PtisluSna osoba uchovavd ozndmeni a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne pfijeti
oznameni.
Do evidence a k oznamenim a dokumentiim uchovavanym ma piistup pouze piislusna osoba.
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8. Nepravdiva oznameni
Podani védomé nepravdivého oznadmeni je prestupkem, ktery miize byt sankcionovan pokutou do 50 000 K¢.

V Karlovych Varech, dne 1. 8. 2023

Ing. Bc. Markéta Slechtova, MPA
feditelka Skoly
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Ptiloha ¢. 1

Formular pro oznamovani protipravniho jednani
Adresa

E-mail

Telefon

* Povinny subjekt (na koho oznameni smétuje)

* Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny organ, apod.)

* Text oznameni:

** Jsem ob&an CR —ano — ne ; ** Chci byt zpétné kontaktovan; ** Nechci byt zpétné kontaktovan
(* - takto jsou oznaceny povinné idaje)

(** - zaSkrtnout)

Kontaktni udaje ptisluSné osoby pro pfijem a zpracovani ozndmeni:

Jméno, pfijmeni: Lucie Loulova

Telefon: 776 030 098

E-mail: whistleblowing@supskv.cz

Adresa: Stfedni umeleckoprimyslové skola keramicka a sklaiska Karlovy Vary, ptispévkova
organizace

Namesti 17. listopadu, 360 05 Karlovy Vary

Listinna podani oznacte: “Uréeno pouze ptislusné osobe”
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